
ข้อบังคับ 

ว่าด้วยวธีิการปฏิบัตเิก่ียวกับการเงนิขององค์การ 

พ.ศ. ๒๔๙๕ 

----------- 

  

  อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๑๓ แหง่พระราชบญัญัตเิงินคงคลงั  

พ.ศ. ๒๔๙๑ รัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงัก าหนดข้อบงัคบัไว้ ดัง่ตอ่ไปนี  ้

  

           ทัว่ไป 

        ----------- 

  ข้อ ๑  องค์การตามข้อบงัคบันี ้หมายถึงองค์การค้าหรือส่วนราชการท่ีด าเนิน 

กิจการท านองการค้า หรืออตุสาหกรรม บรรดาท่ีใช้ทนุหรือทนุหมนุเวียนของรัฐ แบง่ออกเป็น  

๒ ประเภท คือ 

  ประเภทท่ี ๑ ได้แก่องค์การท่ีด าเนินกิจการโดยมีบญัชีทนุ หรือทนุหมนุเวียน 

ไว้ท่ีกระทรวงการคลงั 

  ประเภทท่ี ๒ ได้แก่องค์การท่ีด าเนินกิจการโดยไมมี่บญัชีทนุหรือทนุหมนุเวียน 

ไว้ท่ีกระทรวงการคลงั 



  ข้อ ๒  องค์การใดสมควรจดัเข้าเป็นประเภทใดตามท่ีกลา่วไว้ในข้อ ๑  

ให้กระทรวงเจ้าสงักดัขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงั 

  

            องค์การประเภทท่ี ๑ 

         ----------- 

  ข้อ ๓  บรรดาเงินรายรับขององค์การประเภทนี ้ให้น าสง่เข้าบญัชีทนุหรือ 

ทนุหมนุเวียนท่ีกระทรวงการคลงั หรือคลงัจงัหวดั หรือคลงัอ าเภอ แล้วแตก่รณี ทัง้นี ้ต้องน าสง่ 

อยา่งน้อยสปัดาห์ละครัง้ แตถ้่าเงินรายรับเป็นจ านวนเกินกวา่ ๓,๐๐๐ บาท ก็ให้น าสง่อยา่งช้า 

ภายในวนัท าการรุ่งขึน้ โดยไมต้่องรอจนครบสปัดาห์ 

  ข้อ ๔  องค์การใดประสงค์จะมีเงินหมนุเวียนไว้เพ่ือความสะดวกแก่การ 

ด าเนินงาน ให้ขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงั เพื่อก าหนดวงเงิน 

  เงินหมนุเวียนนี ้ส าหรับส่วนกลาง ถ้าประสงค์จะเก็บไว้เป็นเงินสดประจ าท่ีท าการ 

ส าหรับใช้จา่ยเป็นรายย่อย เป็นจ านวนเทา่ใด ให้ขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงั นอกนัน้ 

ให้น าฝากเข้าบญัชีขององค์การ ซึง่จะได้เปิดขึน้ ณ ธนาคารแหง่ประเทศไทย ถ้ามีความจ าเป็น 

ต้องฝากธนาคารอ่ืนใด ให้ขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงั 

  ส าหรับสว่นภมูิภาค ให้มีเงินสดประจ าท่ีท าการได้เฉพาะส าหรับใช้จา่ยเป็น 

รายย่อย ตามจ านวนท่ีจะได้ตกลงกบักระทรวงการคลงั 

  ข้อ ๕  การเก็บรักษาเงินสด เช็ค และใบยืม ให้มีกรรมการอยา่งน้อย ๓ คน  



เป็นผู้ เก็บรักษาและรับผิดชอบร่วมกนั สว่นเอกสารตลอดจนใบส าคญัและหลกัฐานอ่ืนใด  

อนัเก่ียวกบัการเงินทัง้สิน้ ให้เก็บไว้ท่ีปลอดภยั 

  ข้อ ๖  ให้หวัหน้าองค์การท าการตรวจสอบรับรองบญัชีเงินทนุหรือทนุหมนุเวียน 

ท่ีกระทรวงการคลงั บญัชีเงินฝากธนาคารและเงินคงเหลือ ณ ท่ีท าการเป็นประจ าทกุวนั 

  ข้อ ๗  การเบกิเงินจากคลงั ให้ปฏิบตัิตามระเบียบของกระทรวงการคลงั วา่ด้วย 

การเบกิจ่ายเงินจากคลงัโดยอนโุลม 

ข้อ ๘  การจา่ยเงินขององค์กร ต้องมีใบส าคญัคูจ่า่ยไว้เป็นหลกัฐาน และจะจา่ยได้ 

เฉพาะเพื่อกิจการค้าหรืออตุสาหกรรมภายในขอบเขตแห่งวตัถปุระสงค์ขององค์การเท่านัน้ 

  สว่นอ านาจและหน้าท่ีในทางการเงินของเจ้าหน้าท่ีขององค์การ ให้แตล่ะองค์การ 

วางระเบียบขึน้ไว้ด้วยความเห็นชอบของกระทรวงการคลงั 

  ข้อ ๙  การจา่ยเงินขององค์การส าหรับส่วนกลาง โดยปกตใิห้จา่ยเป็นเช็ค ถ้ามี 

ความจ าเป็น จะเบิกเงินจากธนาคารเพ่ือจา่ยเป็นเงินสดก็ได้ แตใ่นกรณีนีใ้ห้เก็บรักษาไว้รอการจา่ย 

ได้ไมเ่กิน ๓ วนัท าการ นบัแตว่นัเบิกเงินมา (ไมร่วมถึงเงินสดประจ าท่ีท าการท่ีก าหนดไว้ตาม 

ความในข้อ ๔ วรรค ๒) เม่ือพ้นก าหนดนีแ้ล้วให้น าสง่คืนเข้าบญัชีท่ีธนาคารของตนทัง้สิน้ และ 

ถ้าจา่ยไมห่มดหรือยงัไมไ่ด้จา่ยภายใน ๑๕ วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับเงินจากกระทรวงการคลงั ก็ให้ 

ถอนและน าสง่คืนเข้าบญัชีเงินทนุหรือทนุหมนุเวียนท่ีกระทรวงการคลงัอย่างช้าในวนัท าการรุ่งขึน้  

ยกเว้นองค์การท่ีกระทรวงการคลงัอนญุาตให้มีเงินหมนุเวียนตามความในข้อ ๔ ซึง่ในกรณีนี ้ 

เม่ือยอดเงินในบญัชีท่ีธนาคารของตนรวมกบัเงินสดประจ าท่ีท าการเป็นจ านวนเงินเกินกวา่วงเงิน 



หมนุเวียนท่ีได้รับอนญุาตเท่าใด ก็ให้ถอนสว่นท่ีเกินน าส่งคืนเข้าบญัชีเงินทนุหรือทนุหมนุเวียน 

ท่ีกระทรวงการคลงั อยา่งช้าในวนัท าการรุ่งขึน้ 

  การออกเช็คสัง่จา่ยเงิน ต้องมีผู้ลงลายมือช่ือสัง่จา่ยร่วมกนั ๒ คน 

  ส าหรับสว่นภมูิภาค เงินท่ีได้เบกิจากคลงัแล้ว ถ้าจา่ยไมห่มด หรือยงัไมไ่ด้จา่ย 

ภายใน ๑๕ วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับเงิน ให้ผู้ เบกิน าสง่คืนคลงัในวนัท าการรุ่งขึน้ 

  ข้อ ๑๐ การก าหนดต าแหนง่และอตัราเงินเดือนเจ้าหน้าท่ีหรือคนงานขององค์การ  

ให้อนโุลมปฏิบตัติามพระราชบญัญตัริะเบียบข้าราชการพลเรือน โดยได้รับอนญุาตจากกระทรวง 

การคลงั 

  การบรรจ ุการเล่ือนเงินเดือน และการแตง่ตัง้เจ้าหน้าท่ีให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ 

ซึง่ได้รับความตกลงจากระทรวงการคลงั 

  ข้อ ๑๑  การจดัหาพสัด ุนอกจากวตัถดุิบหรือสินค้าขององค์การ หรือ 

การจ้างเหมา ให้ใช้ระเบียบการพสัด ุหรือระเบียบการจ้างเหมาของกระทรวงการคลงั สว่นการ 

จดัซือ้วตัถดุบิหรือสินค้าให้แตล่ะองค์การวางระเบียบขึน้ด้วยความเห็นชอบของกระทรวงการคลงั 

  ข้อ ๑๒  การบญัชีให้ปฏิบตัิตามแบบบญัชีคูส่ากล และให้รายงานผลของกิจการ 

ท่ีกระท า พร้อมด้วยงบรายรับรายจา่ยและเงินคงเหลือประจ าเดือน สง่กระทรวงการคลงัทกุเดือน 

ภายใน ๑๕ วนั นบัแตว่นัสิน้เดือน 

  ข้อ ๑๓  ให้องค์การมีการตรวจสอบบญัชีการเงิน ตวัเงิน และเช็ค ตลอดจน 

เอกสารและหลกัฐานเก่ียวกบัการเงินทัง้สิน้เป็นการภายในเป็นการประจ า 



  ข้อ ๑๔  การปิดบญัชีให้กระท าปีละครัง้ และโดยปกตใิห้ถือรอบปีบญัชีตัง้แต่ 

มกราคม ถึง ธนัวาคม องค์การใดมีความจ าเป็นต้องใช้รอบปีบญัชีเป็นอยา่งอ่ืน ให้ขอท าความ 

ตกลงกบักระทรวงการคลงั 

  เม่ือปิดบญัชีเสร็จแล้ว ให้สง่ร่างบญัชีงบดลุย์ บญัชีท าการ บญัชีการค้า บญัชีก าไร 

และขาดทนุ พร้อมด้วยรายละเอียดอ่ืน ๆ ให้กระทรวงการคลงัภายในก าหนด ๓ เดือน นบัแต ่

วนัสิน้ปีบญัชี 

  ร่างบญัชีงบดลุย์นัน้ เม่ือกระทรวงการคลงัเห็นชอบแล้ว จึงให้สง่คณะกรรมการ 

ตรวจเงินแผน่ดนิ เพ่ือตรวจสอบและรับรอง แล้วสง่ให้กระทรวงการคลงั 

  ข้อ ๑๕  การจดัสรรก าไรให้กระท าปีละ ๑ ครัง้ และเม่ือกระทรวงการคลงัอนญุาต 

แล้ว ให้น าเงินส่วนท่ีเป็นรายได้ของรัฐสง่คลงัโดยเร็ว 

  ในการจดัสรรก าไรนัน้ องค์การใดประสงค์จะกนัเงินไว้เพ่ือขยายงานหรือเพ่ือ 

กิจการใด ให้สง่รายละเอียดไปขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงั 

  ข้อ ๑๖  ในกรณีลดทนุหรือเลิกกิจการ ให้น าทนุสง่คืนคลงัให้เสร็จสิน้ภายใน  

๗ วนั นบัแตว่นัลดทนุ หรือวนัท่ีได้ช าระบญัชีเลิกกิจการเสร็จแล้ว 

  

            องค์การประเภทท่ี ๒ 

          ----------- 

  ข้อ ๑๗  ให้กระทรวงทบวงกรมเจ้าสงักดัตัง้กรรมการขึน้คณะหนึง่เพ่ือควบคมุ 



ด าเนินงาน มีจ านวนไมเ่กิน ๑๑ คน โดยให้มีผู้แทนกระทรวงการคลงัเป็นกรรมการร่วมด้วย 

  ข้อ ๑๘  ให้ทกุองค์การมีข้อบงัคบัเก่ียวกบักิจการของตนขึน้ไว้ ข้อบงัคบันัน้เม่ือ 

ได้รับความตกลงจากกระทรวงการคลงัแล้ว จงึเป็นอนัใช้ได้ 

  ข้อ ๑๙  เพ่ือความสะดวกแก่การด าเนินงาน ให้แตล่ะองค์การพิจารณาก าหนด 

วงเงินหมนุเวียนขึน้ไว้ตามแตจ่ะเห็นสมควร เงินหมนุเวียนนีจ้ะควรมีไว้เป็นเงินสดประจ าท่ีท าการ 

ส าหรับใช้จา่ยเป็นรายย่อยเท่าใด ก็ให้ก าหนดขึน้ไว้ นอกนัน้ส าหรับส่วนกลางให้น าฝากธนาคาร 

แหง่ประเทศไทยทัง้สิน้ ถ้ามีความจ าเป็นต้องฝากธนาคารอ่ืนใด ให้ขอท าความตกลงกบักระทรวง 

การคลงั 

  ส าหรับสว่นภมูิภาค ถ้ามีธนาคาร ก็ให้น าฝากธนาคารได้ด้วยความเห็นชอบของ 

กระทรวงการคลงั ถ้าไมมี่ธนาคารก็ให้น าฝากคลงัจงัหวดั หรือคลงัอ าเภอแล้วแตก่รณี 

  เงินนอกจากเงินหมนุเวียนนี ้ให้น าฝากคลงัตามระเบียบเงินฝากเพ่ือถอนคืนของ 

กระทรวงการคลงัทัง้สิน้ 

  ข้อ ๒๐  การเก็บรักษาเงินสด เช็คและใบยืม ตลอดจนเอกสารใบส าคญัและ 

หลกัฐานอ่ืนใด ให้ปฏิบตัิตามข้อ ๕ 

  ข้อ ๒๑  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้จดัการขององค์การท าการตรวจสอบรับรองบญัชี 

เงินฝากคลงั บญัชีเงินฝากธนาคารและเงินคงเหลือ ณ ท่ีท าการ เป็นการประจ าทกุวนั 

  ข้อ ๒๒  การจา่ยเงินขององค์การต้องมีใบส าคญัคูจ่า่ยไว้เป็นหลกัฐานและ 

จะจา่ยได้เฉพาะเพื่อกิจการค้าหรืออตุสาหกรรมภายในขอบเขตแหง่วตัถุประสงค์ขององค์การ 



เทา่นัน้ 

  ข้อ ๒๓  การจา่ยเงินขององค์การท่ีมีเงินฝากไว้กบัธนาคารโดยปกตใิห้จา่ย 

เป็นเช็ค ถ้ามีความจ าเป็น จะเบกิเงินจากธนาคาร เพ่ือจา่ยเป็นเงินสดก็ได้ แตใ่นกรณีนี ้

ให้เก็บรักษาไว้รอการจ่ายได้ไมเ่กิน ๓ วนัท าการ นบัแตว่นัเบกิเงินมา เม่ือพ้นก าหนดนีแ้ล้ว  

ให้น าสง่คืนเข้าบญัชีท่ีธนาคารทัง้สิน้ ทัง้นี ้ไมร่วมถึงเงินสดประจ าท่ีท าการ ท่ีก าหนดขึน้ไว้ตาม 

ความในข้อ ๑๙ 

  การออกเช็คสัง่จา่ยเงินต้องมีผู้ลงลายมือช่ือสัง่จา่ยร่วมกนั ๒ คน 

  ส าหรับสว่นภมูิภาคท่ีไมมี่ธนาคาร ให้เบิกเงินจากคลงัเก็บรักษาไว้รอการจ่ายได้ 

ไมเ่กิน ๑๕ วนั นบัแตว่นัเบิกเงิน เม่ือพ้นก าหนดนีแ้ล้ว ถ้าจา่ยไมห่มดหรือยงัไมไ่ด้จา่ย ให้น าสง่ 

ฝากคลงัทัง้สิน้ 

  ข้อ ๒๔  การก าหนดต าแหนง่และอตัราเงินเดือนเจ้าหน้าท่ีหรือคนงาน ให้เป็น 

อ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการ ด้วยความเห็นชอบของกระทรวงเจ้าสงักดั สว่นการบรรจ ุ 

การเล่ือนเงินเดือน และการแตง่ตัง้เจ้าหน้าท่ีขององค์การ ให้เป็นอ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการ 

  ข้อ ๒๕  การจ้างเหมา การจดัหาพสัด ุวตัถดุิบหรือสินค้าขององค์การ ให้แตล่ะ 

องค์การวางระเบียบขึน้ด้วยความเห็นชอบของกระทรวงการคลงั 

  ข้อ ๒๖  การบญัชี การตรวจสอบบญัชี การรายงานผลของกิจการ การจดัสรรก าไร  

หรือการน าทนุสง่คลงั ให้ปฏิบตัิตามข้อ ๑๒ ข้อ ๑๓ ข้อ ๑๔ ข้อ ๑๕ และข้อ ๑๖ 

  



     ประกาศ ณ วนัท่ี ๒ เมษายน ๒๔๙๕ 

      ภ. บริภณัฑ์ยทุธกิจ 

       รัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงั 

  

[รก.๒๔๙๕/๒๕/๕๗๗/๑๕ เมษายน ๒๔๙๕] 

  

          พรพิมล/พิมพ์ฺฺ 

         ๒๔ ก.ค ๒๕๔๔ 

  

 


