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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 10
ที่      
วันที่      
เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการ
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม


ข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง.......................พร้อมด้วย.....................................
............................................................................................................................................................................................
ขอไปราชการ ณ..................................................................................................................................................................
เพื่อ.....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่.........เดือน.......................พ.ศ...........เวลา.............ถึงวันที่.........เดือน.......................พ.ศ..........เวลา.............
ซึ่งการไปราชการในครั้งนี้ข้าพเจ้า
(   ) ไม่ขอเบิกเงินงบประมาณหรือเงินอุดหนุนการศึกษาของโรงเรียน  (   ) เบิกเงินจากหน่วยงานที่จัด
(   ) ขอเบิกเงินงบประมาณหรือเงินอุดหนุนการศึกษา ดังนี้ 

1) ค่าเบี้ยเลี้ยง......................................................................................................................................................
 
2) ค่าพาหนะเดินทาง...........................................................................................................................................

3) ค่าเช่าที่พัก...................................................................................................................................................... 

4) ค่าใช้จ่ายอื่นๆ..................................................................................................................................................



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ลงชื่อ..................................................................





                (.................................................................)
………………………………………………………..

………………………………………………………...

…………………………………………………………

   ลงชื่อ.............................................

 (นางบังอร  ชิตวิลัย)
            หัวหน้าฝ่ายวิชาการ
ปฏิบัติหน้าที่แทนรองผู้อำนวยการ ฝ่ายวิชาการ
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม




………………………………………………………..

………………………………………………………..

………………………………………………………..

    ลงชื่อ.............................................



ลงชื่อ.....................................................  

  (นางธารทิพย์  เสาหงษ์)                                                     (นายเธียรชัย  แสงชาตรี)
   รองผู้อำนวยการโรงเรียน ฝ่ายอำนวยการ                              ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม
           .........../............./.............




         .........../............./.............
















































