PAGE  

[image: image1.png]


   
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ
โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 10
 
ที่.............................................................วันที่...........................................................................

เรื่อง
ขออนุมัติ      ( จัดซื้อ    ( จัดจ้าง  /  ( วัสดุ    ( ครุภัณฑ์   


เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม


ด้วยฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระฯ...........................................................................มีความประสงค์ขออนุมัติจัดซื้อ / จัดจ้าง (วัสดุ / ครุภัณฑ์)   
รายการดังแนบ  ตามโครงการ/งาน ........................................................................เพื่อ.........เขียนเหตุผลให้เกี่ยวกับการเรียนการสอน.......................
ได้รับการพิจารณาจัดสรรงบประมาณจำนวน.................................บาท และเบิกไปแล้วจำนวน...................................บาท ขอเบิกครั้งนี้ จำนวน
........................บาท คงเหลือ........................... บาท โดยต้องการใช้วัสดุ /ครุภัณฑ์ ดังกล่าว ภายในวันที่.............เดือน..................พ.ศ. ..............



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา















ลงชื่อ...............................................ผู้ขออนุมัติ






              

         (                                     )














           







รายละเอียดวัสดุ /ครุภัณฑ์ (ที่ขอซื้อ/ขอจ้าง)

	ลำดับที่
	รายละเอียดวัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ขอซื้อ
	จำนวนหน่วย
	[ ]ราคามาตรฐาน
[ ]ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน 2 ปีงบประมาณ(หน่วยละ )
	จำนวนที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(............................................................................................................................)  รวมเป็นเงิน
	
	
	
	


2
รายละเอียดวัสดุ /ครุภัณฑ์ (ที่ขอซื้อ/ขอจ้าง)

	ลำดับที่
	รายละเอียดวัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ขอซื้อ
	จำนวนหน่วย
	[  ]
ราคามาตรฐาน
[  ]
ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน  2 ปีงบประมาณ (หน่วยละ )
	จำนวนที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(.............................................................................................................................) รวมเป็นเงิน
	
	
	
	


                       

  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม  อำเภอสามร้อยยอด  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์

  ที่ …………………..................…………. วันที่ ……….....หลัง หรือพร้อมใบขออนุมัติ แต่ก่อนใบส่งของ......…………………….
  เรื่อง     รายงานขอซื้อ / จ้าง

  เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม    
              ด้วยโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคมมีความประสงค์จะขอให้จัดซื้อ/จ้าง ......เขียนว่าซื้อพัสดุ หรือครุภัณฑ์....................................................
  ของโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม เพื่อใช้ในราชการกำหนดใช้ภายใน..................................วันตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมโดยวิธีตกลงราคาตาม ข้อ 19 และข้อ 39 ซึ่งจะได้ดำเนินการจัดซื้อ / จ้าง....เขียนว่าซื้อพัสดุ หรือครุภัณฑ์...............    
  โดยใช้เงินจากแผนงาน …………………………….................... งบประมาณที่ได้รับ ……..……………….. บาท ดำเนินการไปแล้ว............................บาท 
  ดำเนินการครั้งนี้ ................................................ บาท  คงเหลือจากดำเนินการครั้งนี้...................................บาท
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ
	จำนวนหน่วย
	[  ]
ราคามาตรฐาน
[  ]
ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน  2 ปีงบประมาณ (หน่วยละ )
	จำนวนที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(.............................................................................................) รวมเป็นเงิน
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

1. ให้ความเห็นชอบ

2. แต่งตั้ง (  ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  (  ) ผู้ตรวจรับ  ดังนี้

2.1 ........*เขียนตัวบรรจง และห้ามเป็นผู้ขอซื้อ/จ้าง......... ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ
2.2 .........เขียนตัวบรรจง และห้ามเป็นผู้ขอซื้อ/จ้าง........กรรมการ
2.3 .........เขียนตัวบรรจง และห้ามเป็นผู้ขอซื้อ/จ้าง.......กรรมการ
(ลงชื่อ) .............................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
(ลงชื่อ) .............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
(ลงชื่อ) .............................................รองผู้อำนวยการฝ่ายอำนวยการ
· เห็นชอบ

· อนุมัติ

 




ลงชื่อ ………………………………………………


            



(……………………)







ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม
2
รายละเอียดแนบท้ายใบรายงานขอซื้อ / จ้าง
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ
	จำนวนหน่วย
	[  ]
ราคามาตรฐาน
[  ]
ราคาที่เคยซื้อหลังสุด ใน 2 ปีงบประมาณ (หน่วยละ )
	จำนวนที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(.............................................................................................................................) รวมเป็นเงิน
	
	
	
	


(ลงชื่อ)...........................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ







                       (…........................................................)
เขียนที ...........เขียนที่อยู่ผู้รับจ้าง..........................................
อำเภอ..............................จังหวัด...................................







วันที่ ...........วันที่มาส่งงานจ้าง (ตรงกับวันลงรับ ขอที่ฝ่ายอำนวยการ).........................
เรื่อง
ขอส่งมอบงานจ้าง
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม



ตามที่โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม  ได้จ้างให้ข้าพเจ้า ...........ชื่อผู้รับจ้าง........................................................
ทำการรับจ้าง.........................จ้างทำอะไร...............................................................................ในโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคมนั้น



บัดนี้ข้าพเจ้าได้ทำการรับจ้าง......................จ้างทำอะไร................................................................ เรียบร้อยแล้ว  ตามใบสั่งจ้างเลขที่......ดูในใบสั่งจ้างฯ....../.....ดูในใบสั่งจ้างฯ....ลงวันที่......ดูในใบสั่งจ้าง (ไม่เกิน 10,000 บาทไม่ต้องเขียน)....จึงขอเบิกเงินค่าจ้าง
เป็นเงินจำนวน................................................... บาท (.............................................................................................................)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
(.........................................................................)











     ผู้รับจ้าง
เสนอผู้อำนวยการ
....................................................................
....................................................................
....................................................................















-  ทราบ
ลงชื่อ .........................................................




-  มอบพัสดุดำเนินการ  

           ( นางธารทิพย์  เสาหงษ์ )
  รองผู้อำนวยการโรงเรียน ฝ่ายอำนวยการ














ลงชื่อ ........................................................









                       (…………………. )
  








ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม
ใบสั่งซื้อ 
( ใช้เฉพาะซื้อร้านเดียวกันวงเงินเกิน 10,000 บาท )
เลขที่  .......... /................( ขอที่พัสดุ)






เขียนที่โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม








วันที่ ................... เดือน..................... พ.ศ. .......................
 เรียน……………………………………………………

ตามที่ได้ตกลงขายพัสดุ  จำนวน .........................  รายการ    เป็นเงินจำนวน .............................................  บาท         รายการดังนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคากลาง
	จำนวนเงิน

	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	รวม (....................................................................................................)
	
	
	
	


โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคมตกลงซื้อตามรายการข้างต้น  จึงเรียนมาเพื่อจัดส่งพัสดุไปยังโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม       ภายใน ............... วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อฉบับนี้  ถ้าส่งมอบพัสดุเกินระยะเวลากำหนดผู้ขายต้องชำระเงินค่าปรับเป็นรายวันให้แก่ผู้ซื้อในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาพัสดุที่ยังมิได้ส่งมอบจนกว่าจะได้ส่งของถูกต้องครบถ้วน

ในกรณีที่ผู้ขายไม่สามารถปฏิบัติตามใบสั่งซื้อได้ และจะต้องมีการปรับตามใบสั่งซื้อนี้ หากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินกว่าร้อยละสิบของวงเงินค่าวัสดุดังกล่าว ผู้ซื้ออาจพิจารณาดำเนินการบอกเลิกใบสั่งซื้อนี้เว้นแต่ผู้ขายจะได้ยินยอมเสียเงินค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น  ผู้ซื้ออาจพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกใบสั่งซื้อได้เท่าที่จำเป็น
..................……………………………..ผู้ซื้อ                                         
...................................................ผู้ขาย
                (นายสมศักดิ์    คล้ายแก้ว)                                                            (.................................................)
ใบสั่งจ้าง
( ใช้เฉพาะค่าจ้างวงเงินเกิน 10,000 บาท และต้องติดอากรแสตมป์ 1 บาท ต่อ ค่าจ้าง 1,000 บาท ในตาราง )
เลขที่  .......... /................( ขอที่พัสดุ)






เขียนที่โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม








วันที่ ................... เดือน..................... พ.ศ. .......................
 เรียน……………………………………………………


ตามที่ได้ตกลงรับจ้าง.............................................................................................. เป็นเงินจำนวน ........................ บาท  รายการดังนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	รวม (....................................................................................................)
	
	
	
	


          โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคมตกลงจ้างตามรายละเอียดข้างต้น จึงเรียนมาเพื่อจัดส่งมอบงานจ้าง ไปยังโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม 
ภายใน ........... วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้างฉบับนี้  ถ้าส่งมอบเกินระยะเวลากำหนดตามใบสั่งจ้างผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับเป็น
รายวันให้แก่ผู้ว่าจ้างในอัตราร้อยละ  0.20  ของราคาค่าจ้างแต่ต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท  จนถึงวันที่งานจ้างนั้นแล้วเสร็จ 
          ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติตามใบสั่งจ้างนี้ได้ และจะต้องมีการปรับตามใบสั่งจ้างนี้ หากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบ
ของวงเงินค่าจ้างดังกล่าว  ผู้ว่าจ้างอาจพิจารณาดำเนินการบอกเลิกใบสั่งจ้างได้ เว้นแต่ผู้รับจ้างจะได้ยินยอมเสียเงินค่าปรับให้แก่ทางราชการ
โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น  ผู้ว่าจ้างอาจพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกใบสั่งจ้างได้เท่าทีจำเป็น
     ...............................................ผู้ว่าจ้าง


               .............................................ผู้รับจ้าง
       (นายสมศักดิ์   คล้ายแก้ว)




    (...........................................)
ใบสำคัญรับเงิน










ที่  โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม








วันที่ ................... เดือน........................... พ.ศ. .......................
ข้าพเจ้า…………………………………………………………………………………………… อยู่บ้านเลขที่.......................................................................
ตำบล............................................................อำเภอ................................................จังหวัด.....................................................................................

ได้รับเงินจากโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม  ดังรายต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวม
	
	


ข้าพเจ้าได้รับเงิน จำนวน ……………………………………………………บาท (………………………………………………………………………….……………….…) แล้ว

ลงชื่อ ............................................................ ผู้รับเงิน

(……………………………………………………….)



ลงชื่อ ........................................................... ผู้จ่ายเงิน 

(……………………………………………………….)

ใบตรวจรับพัสดุ








          ร ................/.............





        เขียนที่  โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม




วันที่ ….……….เดือน ……………………………… พ.ศ. .....................

     
ด้วย……………………………..…………………………………………………………………..………ได้ส่งมอบพัสดุ จำนวน ………………..….รายการ  ให้กับโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม ตาม  (  ) ใบสั่งซื้อ  (  ) ใบสั่งจ้าง  เลขที่ ................../................... ลงวันที่............เดือน…………พ.ศ. .................เพื่อให้  (  ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  (  ) ผู้ตรวจรับ  ได้ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผลดังนี้

1. ครบกำหนดวันที่..............เดือน…………พ.ศ. ..............

2. ส่งมอบเมื่อวันที่...............เดือน…………พ.ศ. ...............

3. ได้ตรวจรับพัสดุตามใบส่งของ / ใบเสร็จรับเงิน / ใบส่งมอบงานจ้าง เล่มที่.................................เลขที่  ............................................... 

    ลงวันที่ ............เดือน…………พ.ศ. .................  ณ โรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม    

4. ได้ตรวจรับและให้ถือว่า (  ) ถูกต้อง   (  ) ไม่ถูกต้อง  จำนวน ................ รายการ  ตั้งแต่วันที่............เดือน…………พ.ศ. .................

5. ได้เชิญผู้ชำนาญมาปรึกษาด้วย  คือ ................................................................................


6. ได้ส่งมอบพัสดุไว้ต่อหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อทราบ




ลงชื่อ ............................................... ประธานกรรมการ




       (................................................)




ลงชื่อ ............................................... กรรมการ




       (................................................)




ลงชื่อ ............................................... กรรมการ




       (................................................)
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม
          คณะกรรมการ ฯ  ได้ตรวจรับพัสดุถูกต้อง  และได้รับมอบพัสดุดังกล่าวแล้ว  ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้กับ  (  ) ผู้ขาย  (  ) ผู้รับจ้าง เป็นเงิน......................... บาท  บวกภาษีมูลค่าเพิ่ม............................บาท  หักภาษี ณ ที่จ่าย ....................บาท คงเหลือจ่ายจริง..............................บาท
                   ลงชื่อ ............................................... เจ้าหน้าที่พัสดุ
                   ลงชื่อ ............................................... หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                   ลงชื่อ ............................................... หัวหน้าการเงิน
                   ลงชื่อ ............................................... รองผู้อำนวยการฝ่ายอำนวยการ







ทราบ







อนุมัติ










ลงชื่อ ........................................................









                            ( ......................................... )
  








           ผู้อำนวยการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม
รายละเอียดแนบท้ายใบตรวจรับพัสดุ








เลขที่ ร….…………. /..................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย      ที่ขอซื้อ
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม
	หมายเหตุ

	
	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงินทั้งสิ้น (…………………………………………………………………………………………………………………….)
	
	
	


ใบเบิกพัสดุ/ครุภัณฑ์







เลขที่  จ ………………./…………….….






ส่วนราชการโรงเรียนสามร้อยยอดวิทยาคม
 



วันที่ ….……….เดือน ……………………………… พ.ศ. .................................
ข้าพเจ้าขอเบิกของตามรายการต่อไปนี้  เพื่อใช้ .....................................................................................................................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคารวม
	หมายเหตุ

	
	
	
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น (....................................................................................................................)
	
	
	








อนุมัติให้เบิกได้
ลงชื่อ ............................................... ผู้เบิก





ลงชื่อ ............................................... ผู้สั่งจ่าย
      (..................................................)





            (นางธารทิพย์  เสาหงษ์)
หัวหน้ากลุ่มสาระ / ฝ่าย /งาน .........................................

    
             รองผู้อำนวยการโรงเรียนฝ่ายอำนวยการ

*1. วงเงิน ซื้อ / จ้าง ไม่เกิน 10,000 บาท  ใช้ผู้ตรวจรับ 1 คน





2. วงเงิน ซื้อ / จ้าง เกิน 10,000 บาท  ใช้คณะกรรมการตรวจรับ 3 คน


 





การตรวจสอบมาตรฐานครุภัณฑ์





(   ) คุณลักษณะตรงตามมาตรฐานฯ





(   ) ราคาสอดคล้องตามมาตรฐานฯ





(   ) อื่น ๆ ………………………………….





………………………………………………….








…………………………………………….……











…………………………………………….……





………………………………………….……














ลงชื่อ ...........................................


         (นางกรนันท์ คงอยู่สุข)                                                                          





ความเห็นของรองฯฝ่ายอำนวยการ	


(   )  เห็นควรอนุมัติ





(   )  เห็นควรไม่อนุมัติ   


     


(   )  อื่นๆ	...................................





………………………………………………….








…………………………………………….……











…………………………………………….……





…………………………………………….……











ลงชื่อ ...........................................


         (นางธารทิพย์  เสาหงษ์)





การตรวจสอบของแผน





(   ) อนุมัติเงินรายได้โรงเรียน





จำนวน .....................................บาท   


(   ) อนุมัติเงินอุดหนุนฯ      





จำนวน ....................................บาท





(   ) อนุมัติเงินอื่นๆ …………………….





……………………………………….…………


   


จำนวน.......................................บาท











ลงชื่อ ...........................................


         (นายสมชาย  คงนมนาน)                                                                          





ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน


(   )  อนุมัติ





(   )  ไม่อนุมัติ  





(   )  อื่นๆ	...................................





………………………………………………….








…………………………………………….……











…………………………………………….……





…………………………………………….……














ลงชื่อ ...........................................


  (นายอวยพร  รัตนไพฑูรย์)








